PARENT/GUARDIAN: SHELTER IN PLACE

DURING:

Good morning/afternoon (school name) parents/guardians,

This is Principal ____ with an important message.

The safety and well-being of our students and staff remain my top priority. Due to
[environmental hazard], our school implemented shelter-in-place procedures at (TIME).

Students will remain inside their classrooms while the situation is dealt with.

Please be assured that students and staff are safe. We will provide you with updated
information as it becomes available.

Thank you.

AFTER:

Good morning. This is Principal ___ with an updated message for parents and
guardians.

Shelter-in-place procedures have been lifted, and instruction has returned to normal.
Please be assured that students and staff are safe. If you have questions or concerns,
please call me at . Thank you.



AL PADRE/TUTOR: REFUGIO EN SU LUGAR

Durante:

Buenos dias/tardes (nombre de la escuela) padre/tutores,

Este es el Director __ con un mensaje importante.

La seguridad y el bienestar de nuestros estudiantes y personal siguen siendo mi principal
prioridad. Debido a [peligro ambiental], nuestra escuela implementd procedimientos de
refugio en su lugar a las (HORA). Los estudiantes permaneceran dentro de sus clases mientras

se resuelve la situacion.

Tengan la seguridad que los estudiantes y el personal estan a salvo. Le proporcionaremos
informacidén actualizada a medida que esté disponible.

Gracias.

Después:

Buenos dias. Este es el Director con un mensaje actualizado para padres y tutores.

Los procedimientos de refugio en su lugar han cesado, y la instruccién ha vuelto a la
normalidad. Tenga la seguridad de que los estudiantes y el personal estan a salvo. Sitiene
preguntas o inquietudes, llameme al . Gracias.



